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LINEAMIENTOS PARA PUBLICACIONES PROPIAS
CENTRO DE ESTUDIOS MINEDUC

A continuacién se entregan las principales caracteristicas y lineamientos para la
elaboracién de las publicaciones propias del Centro de Estudios MINEDUC, esto es, la Serie
Evidencias, los documentos de trabajo, las minutas y las publicaciones estadisticas, con el
fin de consensuar las caracteristicas de cada una de ellas.

Serie Evidencias

Objetivo e Producir y difundir andlisis o interpretaciones generadas por
profesionales del Centro de Estudios MINEDUC, a partir de
estudios o investigaciones de terceros sobre temas relevantes
para la politica educativa.

e Difundir algun hecho importante a la contingencia educativa
que tenga relaciéon con alguna publicacion de relevancia
nacional o internacional, con el lanzamiento de un libro, con
trabadjos presentados en un seminario o congreso de educacién,
entre otros.

Caracteristicas e Esrealizada por profesionales del Centro de Estudios MINEDUC
generales a partir de una investigacién encargada/comisionada por el
Centro a terceros, o una investigacion académica asociada.

e Buscalaintermediacién entre reportes técnicos extensos y una
audiencia técnica no especializada.

e El autor(a) debe contar con la autorizacidon del titular de la

propiedad intelectual del estudio a partir del cual se generard el

Evidencias, para poder publicarlo.

Se escribe en espariol (orientado a una audiencia local).

Estructura del e Portada (Anexo 1)
texto e Colofén (Anexo 1)

e indice

¢ Resumen, palabras clave + abstract, keywords (Anexo 3)

e Texto (introduccién, desarrollo, conclusiones)

o Referencias (Formato APA)

e Anexos (si aplica)
Autoria e Seidentifican los autores. Al respecto, ver anexo 4.
Caracteristicas e La extensién del texto debe tener de 7.000 a 15.000 palabras
estructura en (tamario carta).
word e Se estructura en la légica de un articulo de publicacion

cientifica, esto es, presentacién del problema, datos y métodos,
resultados y conclusiones.

e Las especificaciones del formato Word para la portada, la
informacion del colofén y las caracteristicas del resumen y del
cuerpo del texto estdn en los anexos 1,2,y 3.

e En el colofon se debe referenciar el trabajo original (Anexo 4).




El resumen debe contener hasta 300 palabras al igual que su
version en inglés (abstract). Ademds, se deben incluir las
palabras clave y keywords.

No posee introduccién de autoridades.

Entrega referencias al final.

Usa sistema de referencia APA.

Puede o no tener anexos.

Puede incluir elementos que sintetizan y respaldan la
informacion, como tablas, grdficos, figuras, diagramas, entre
otros, los que siempre deben estar disponibles en formato
editable.

Los titulos, secciones, tablas, grdficos, figuras y diagramas
estdn numerados de 1a n para identificarlos en el texto.

Proceso de
elaboracion

Profesional(es) del CEM generan un borrador consensuado con
su contraparte temdatica del MINEDUC (si aplica).
El borrador recibe retroalimentacion del jefe o jefa de Centro de
Estudios MINEDUC y de Gabinete.
Luego, se toman los comentarios para la elaboracion final del
documento, privilegiando la contextualizacion y el andlisis
descriptivo.
Una vez elaborado y aprobado el documento final, este se
analiza con el software de plagio Docode, para asegurar la
originalidad del contenido del texto (Anexo 5).
Se procede a la correccion de estilo en la Unidad de Promocién
y Difusién de la Investigacién y su correspondiente entrega al
autor quien acepta o rechaza los cambios propuestos.
IMPORTANTE: La persona que escribe el
documento es el responsable de entregar a UPDI el
texto final (Word) segun las caracteristicas
sefaladas, para que sea editado. No debe estar
con “control de cambios”, y debe contener todos
los elementos de la estructura
del texto (portadaq, indice, resumen, palabras clave
+ abstract, keywords, texto (introduccién,
desarrollo, conclusiones), referencias, anexos (si
aplica)).
Posteriormente, vuelve a UPDI para que se aplique el disefio y
diagramacion establecidos (Anexo 6).
Paralelamente, se debe gestionar la autorizaciéon del titular de
los derechos del texto a partir del cual se origind la publicacién.

Difusion

Por medio del Centro de Documentaciéon del CEM,
http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-
web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado) y mediante
pestania de Evidencias en la pdgina web del Centro de Estudios
MINEDUC (Anexo 7), http://centroestudios.mineduc.cl/).
Opcionalmente, podria incluirse en la revista de Estudios de
Politica Educativa como articulo, como capitulo de libros Centro
de Estudios MINEDUC, en reuniones de presentacion a equipos
MINEDUC relacionados, etc.

Si es tema de alto interés, se envia al Boletin del CEM (el cual
difunde informacion destacada del trabagjo del CEM) o «a
Conectados, Boletin de comunicacion interna del MINEDUC.



http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado
http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado
http://centroestudios.mineduc.cl/

Documento de trabajo

Objetivo

Generar y difundir andlisis sustanciales de investigacién sobre
algun tema de relevancia educativa a la coyuntura nacional
para la toma de decisiones de politica publica.

Caracteristicas e Esrealizado por profesionales del Centro de Estudios MINEDUC.
generales e Estd dirigido a una audiencia técnica especializada.

e Es un texto técnicoy formal.

e Se escribe en espanol (orientado a una audiencia local).

Estructura del e Portada (Anexo 1)
texto e Colofén (Anexo 1)

e indice

e Resumen, Palabras clave + Abstract, keywords (Anexo 3)

e Texto (introduccién, desarrollo, conclusiones)

e Referencias (Formato APA)

e Anexos (si aplica)

Autoria e Seidentifican los autores. Al respecto, ver anexo 4.

Caracteristicas e La extension del texto debe ser de 10.000 a 20.000 palabras

estructura (carta).

en word e Se estructura en la légica de un articulo de publicacion
cientifica, esto es, presentacién del problema, datos y métodos,
resultados y conclusiones.

e Las especificaciones del formato Word para la portada, la
informacion del colofén y las caracteristicas del resumen y del
cuerpo del texto estdn en los anexos 1,2,y 3.

e El resumen debe contener hasta 300 palabras al igual que su
version en inglés (abstract). Ademds, se deben incluir las
palabras clave y keywords.

e No posee introduccién de autoridades.

e Entrega referencias al final.

e Usa el sistema de referencia APA.

e Puede o no tener anexos.

e Puede incluir elementos que sintetizan y respaldan la

informacion, como tablas, grdficos, figuras, diagramas, entre
otros, los que siempre deben estar disponibles en formato
editable.

Los titulos, secciones, tablas, grdficos, figuras y diagramas
estdn numerados de 1 a n para identificarlos en el texto.

Proceso de
elaboracion

Profesional(es) del CEM generan un borrador consensuado con
su contraparte temdatica del MINEDUC (si aplica).

El borrador recibe retroalimentacién del jefe o jefa de Centro de
Estudios MINEDUC y del Gabinete.

Luego, se toman los comentarios para la elaboraciéon final del
documento, privilegiando la contextualizacion y el andlisis
descriptivo.

Una vez elaborado y aprobado el documento final, este se
analiza con el software de plagio Docode, para asegurar la
originalidad del contenido del texto (Anexo 5).




Se procede a la correccién de estilo en la Unidad de Promocidn
y Difusién de la Investigacién y su correspondiente entrega al
autor quien acepta o rechaza los cambios propuestos.
IMPORTANTE: La persona que escribe el
documento es el responsable de entregar a UPDI el
texto final (Word) segun las caracteristicas
sefaladas, para que sea editado. No debe estar
con “control de cambios”, y debe contener todos
los elementos de la estructura
del texto (portada, indice, resumen, palabras clave
+ abstract, keywords, texto (introduccién,
desarrollo, conclusiones), referencias, anexos (si
aplica)).
Posteriormente, vuelve a UPDI para que se aplique el disefio y
diagramacion establecidos (Anexo 6).
No requiere de procesos de Propiedad Intelectual, ya que por
Ley este tipo de documentos pertenece al MINEDUC (Anexo 4).

Difusion

Por medio del Centro de Documentacion del CEM
http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-
web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado) y mediante
pestafa de Evidencias en la pdgina web del Centro de Estudios
MINEDUC (Anexo 7), http://centroestudios.mineduc.cl/).
Opcionalmente, podria incluirse en la revista de Estudios de
Politica Educativa como articulo, como capitulo de libros Centro
de Estudios MINEDUC, en reuniones de presentacion a equipos
MINEDUC relacionados, etc.

Si es tema de alto interés, se envia al Boletin del CEM (el cual
difunde informacién destacada del trabajo del CEM) o a
Conectados, Boletin de comunicacién interna del MINEDUC.



http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado
http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado
http://centroestudios.mineduc.cl/

Minutas/Apuntes

Objetivo

Generar y difundir textos informativos sintéticos que aborden
temas atingentes a la realidad educativa chilena.

Caracteristicas
generales

Es realizado por profesionales del Centro de Estudios
MINEDUC.

Estd dirigido a la comunidad educativa en general.
Entrega informaciéon y datos de objetivos sobre temas
educativos.

Se escribe en espanol (orientado a una audiencia local).

Estructura del
texto

Portada (Anexo 1)

Nota (Anexo 1)

Cuerpo del documento

Anexos y/o referencias (opcional).

Autoria

No se identifican los autores. Al respecto, ver anexo 4.

Especificaciones
de la estructura

La extensién del texto debe ser de 3.000 a 8.000 palabras
(carta).

Las especificaciones del formato Word para la portada, la
informacion de nota y las caracteristicas del cuerpo del texto
estdn en los anexos 1,2,y 3.

No tiene colofdén, solo pie de pdgina con informacién editorial
(Anexo 1).

No posee resumen, abstract, palabras claves, presentacién ni
introduccion.

Puede o no entregar referencias.

Puede o no tener anexos.

Puede incluir elementos que sintetizan y respaldan la
informacién, como tablas, grdficos, figuras, diagramas, entre
otros, los que siempre deben estar disponibles en formato
editable.

Los titulos, secciones, tablas, graficos, figuras y diagramas
estdn numerados de 1 a n para identificarlos claramente en el
texto.

Proceso de
elaboracion

Profesional(es) del CEM generan un borrador consensuado
con su contraparte tematica del MINEDUC (si aplica).

El borrador recibe retroalimentacion del jefe o jefa de Centro
de Estudios MINEDUC y del Gabinete.

Luego, se toman los comentarios para la elaboracién final del
documento.

Una vez elaborado y aprobado el documento final, este se
analiza con el software de plagio Docode, para asegurar la
originalidad del contenido del texto (Anexo 5).

Se procede a la correcciéon de estilo en la Unidad de
Promocion y Difusidn de la Investigacién (UPDI) y su
correspondiente entrega al autor quien acepta o rechaza los
cambios propuestos.

IMPORTANTE: La persona que escribe el documento es el
responsable de entregar a UPDI el texto final (Word) segun las
caracteristicas sefaladas para que sea editado. No debe
estar con “control de cambios”, y debe contener todos los
elementos de la estructura del texto (Portada, nota, texto
informativo).




Posteriormente, vuelve a UPDI para que se aplique el disefio y
diagramacién establecidos (Anexo 6).

No requiere de procesos de Propiedad Intelectual, ya que por
Ley este tipo de documentos pertenece al MINEDUC (Anexo 4).

Difusion

Por medio del Centro de Documentacién del CEM
http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-
web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado) y mediante
pestaia de Minutas en la pdgina web del Centro de Estudios
MINEDUC (Anexo 7), http://centroestudios.mineduc.cl/).

Si es tema de alto interés, se envia al Boletin del CEM (el cual
difunde informaciéon destacada del trabajo del CEM) o a
Conectados, Boletin de comunicaciéon interna del MINEDUC.



http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado
http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado
http://centroestudios.mineduc.cl/

Corresponden a:

Publicaciones estadisticas

Resumen estadistico de la educacion
Informe del sistema educacional con andlisis de género (ario)
Informe Educativo (ano): Nifios, nifas y adolescentes de la Red de

SENAME por departamento

Objetivo

Generar y difundir datos e informacién estadistica sobre
distintos aspectos educativos.

Caracteristicas
generales

Es realizado por la Unidad de Estadisticas del Centro de
Estudios MINEDUC.

Estd dirigido a la comunidad educativa en general.

Entrega datos e informacion estadistica.

Se escribe en espanol (orientado a una audiencia local).

Estructura del
texto

Portada

Colofén (Anexo 1)
Texto

Anexos (si aplica)

Autoria

Pueden o no identificarse los autores. Al respecto, ver anexo 4.

Caracteristicas
estructura
en word

Las caracteristicas de cada una de las publicaciones
estadisticas vienen entregadas desde la Unidad de
Estadisticas.

No presentan resumen, abstract, palabras clave, keywords ni
referencias.

Pueden o no tener anexos.

Incluyen elementos que sintetizan y respaldan la informacién,
como tablas, grdficos, figuras, diagramas, entre otros, los que
siempre deben estar disponibles en formato editable.

Los titulos, secciones, tablas, grdficos, figuras y diagramas
estdn numerados de 1 a n para identificarlos en el texto.

Proceso de
elaboracion

Profesionales de la Unidad de Estadisticas del CEM generan el

documento.

Se procede a la correccién de estilo en la Unidad de Promocion

y Difusién de la Investigaciéon y su correspondiente entrega al

autor quien acepta o rechaza los cambios propuestos.
IMPORTANTE: La persona que escribe el
documento es el responsable de entregar a UPDI el
texto final (Word) segun Ilas caracteristicas
senaladas, para que sea editado.

Posteriormente, vuelve a UPDI para que se aplique el disefio y

diagramacion establecidos (Anexo 6).

No requiere de procesos de Propiedad Intelectual, ya que por

Ley este tipo de documentos pertenece al MINEDUC (Anexo 4).




Difusion

Por medio del Centro de Documentaciéon del CEM
http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-
web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado y mediante
pestafa de Evidencias en la pdgina web del Centro de Estudios
MINEDUC http://centroestudios.mineduc.cl/ (Anexo 7).

Si es tema de alto interés, se envia al Boletin del CEM (el cual
difunde informacién destacada del trabajo del CEM) o a
Conectados, Boletin de comunicaciéon interna del MINEDUC.



http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado
http://cedoc.mineduc.cl/cedocV2-web/mvc/buscador/buscarDocumentoAvanzado
http://centroestudios.mineduc.cl/
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ANEXO 1
FORMATO PORTADA EVIDENCIAS

<3 v CEM Logos in§titucionoles
establecidos
Centrode
Estudios
Mineduc
Titulo completo: Letra
Calibri, tamano 16 (sin

punto final)

Titulo Evidencias
Autor(es) del Evidencias \
Autor(es): Letra Calibri,

tamafio 12 (sin punto
final) Nombre(s)
completo(s)

ldentificacion

Centro de Estudios MINEDUC . . .
Divisién de Planificacion y Presupuesto D institucion: Letra
Subsecretaria de Educacion . . ~ .
Ministerio de Educacion COIIbrII tamano 12 (Slﬂ
punto final)

Fecha: Letra Calibri,
tamano 11 (sin punto
final) Mes, afio

Fecha




fm Ministerio de ' EM
5218 Educacion

Centro de
Estudios
Mineduc

Titulo Evidencias
Autor(es) del Evidencias

Centro de Estudios MINEDUC
Division de Planificacion y Presupuesto
Subsecretaria de Educacion
Ministerio de Educacién

Fecha



FORMATO COLOFON EVIDENCIAS

(Letra Calibri, tamarfio 9)

Nombre de la publicacién

Centro de Estudios MINEDUC

Divisién de Planificacién y Presupuesto
Subsecretaria de Educacion

Ministerio de Educacién, Republica de Chile
Av. Libertador Bernardo O’Higgins N2 1371
Santiago, RM, Chile

Tel. 22 406 6000

© 2019 Ministerio de Educacion

Presidente de la Republica de Chile: Sebastian Pifiera E.

Ministra de Educacion: Marcela Cubillos S.

Subsecretario de Educacion: Raul Figueroa S.

Jefe de Division de Planificacion y Presupuesto, Subsecretaria de Educacion: Leon Paul C.
Jefa de Centro de Estudios, Subsecretaria de Educacién: Rosario Del Villar M.

Equipo de trabajo a cargo de la publicacidn: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordinacion general de la publicacion: Unidad de Promocién y Difusion de la Investigacion

El presente documento estd basado en el estudio/informe final titulado
IS SO0 0090 0000000000 0.0000 0000000090 0000 00900 000000000 00000000000 000000 G
desarrollado por XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXKXKXXKXXKXKKXKKXKXXKXXKXXKXXX

En el presente documento se utilizan, con un fin inclusivo, los términos genéricos para referirse a hombres y mujeres. Esta
opcién obedece a que no existe acuerdo universal respecto a cdmo aludir conjuntamente a ambos sexos en el idioma
espafiol, salvo usando “o/a”, “los/las” y otras similares. Sin embargo, este tipo de férmulas supone una saturacion grafica
que puede dificultar la comprensidn del texto.

Se autoriza su reproduccién siempre y cuando se haga referencia explicita a la fuente.

Para referenciar, emplear el siguiente formato:
Ministerio de Educacidn, Centro de Estudios (2019). XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. Santiago, Chile.



FORMATO PORTADA DOCUMENTO DE TRABAJO

Fred CEM
Logos institucionales

Centrg de —» establecidos
Estudios

Mineduc

Titulo documento de trabajo , .
Autor(es) del documento de trabajo Titulo CompletO. Letra

. Cdlibri, tamafio 16 (sin
punto final)

Autor(es): Letra Calibri,
\ tamaro 12 (sin punto
final) Nombre(s)
completo(s)

Centro de Estudios MINEDUC

Division de Planificacion y Presupuesto . S . ..
Subsecretaria de Educacion ldentificacion institucion:

Ministerio de Educacién ., Letra Cadlibri, tamafio 12
(sin punto final)

Fecha

Fecha: Letra Calibri,
—» tamano 1 (sin punto
final) Mes, afo




fm Ministerio de ' EM
5218 Educacion

Centro de
Estudios
Mineduc

Titulo documento de trabajo
Autor(es) del documento de trabajo

Centro de Estudios MINEDUC
Division de Planificacion y Presupuesto
Subsecretaria de Educacion
Ministerio de Educacién

Fecha



FORMATO COLOFON DOCUMENTO DE TRABAJO

(Letra Calibri, tamario 9)

Nombre de la publicacién

Centro de Estudios MINEDUC

Divisién de Planificacién y Presupuesto
Subsecretaria de Educacion

Ministerio de Educacién, Republica de Chile
Av. Libertador Bernardo O’Higgins N2 1371
Santiago, RM, Chile

Tel. 22 406 6000

© 2019 Ministerio de Educacion

Presidente de la Republica de Chile: Sebastian Pifiera E.

Ministra de Educacion: Marcela Cubillos S.

Subsecretario de Educacién: Raul Figueroa S.

Jefe de Division de Planificacion y Presupuesto, Subsecretaria de Educacion: Leon Paul C.
Jefa de Centro de Estudios, Subsecretaria de Educacién: Rosario Del Villar M.

Equipo de trabajo a cargo de la publicacidn: XXxXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordinacién general de la publicacién: Unidad de Promocion y Difusion de la Investigacion

En el presente documento se utilizan, con un fin inclusivo, los términos genéricos para referirse a hombres y mujeres. Esta
opcién obedece a que no existe acuerdo universal respecto a cdmo aludir conjuntamente a ambos sexos en el idioma
espafiol, salvo usando “o/a”, “los/las” y otras similares. Sin embargo, este tipo de formulas supone una saturacion grafica
que puede dificultar la comprensién del texto.

Se autoriza su reproduccién siempre y cuando se haga referencia explicita a la fuente.

Para referenciar, emplear el siguiente formato:
Ministerio de Educacidon, Centro de Estudios (2019). XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. Santiago, Chile.



FORMATO PORTADA MINUTA

Fhed CEM

_» Logos institucionales

Centro de establecidos
Estudios
Mineduc
Titulo completo: Letra
Calibri, tamarno 16 (sin
Titulo minuta —» punto final)

Identificacion institucion:
Letra Calibri, tamafio 12
(sin punto final)

Centro de Estudios MINEDUC
Division de Planificacion y Presupuesto
Subsecretaria de Educacion

Ministerio de Educacion Fecha: Letra CQlibri,
tamafio 11 (sin punto
final) Mes, afo

Fecha




CEM

Centro de
Estudios
Mineduc

Titulo minuta

Centro de Estudios MINEDUC
Division de Planificacion y Presupuesto
Subsecretaria de Educacion
Ministerio de Educacién

Fecha



FORMATO NOTA MINUTA

(Letra Calibri, tamafio 9)

La minuta no tendrd colofén, pero si informacién editorial que serd presentada en el pie de
pdgina numero 1 al inicio del texto. El contenido de dicha informacién es el siguiente:

Nota: Minuta elaborada por la Unidad de .......ccccceveeiiviiiciieccers del Centro de Estudios MINEDUC, perteneciente a
la Division de Planificacion y Presupuesto del Ministerio de Educacion.

En el presente documento se utilizan, con un fin inclusivo, los términos genéricos para referirse a hombres y mujeres.
Esta opcion obedece a que no existe acuerdo universal respecto a cémo aludir conjuntamente a ambos sexos en el
idioma espafiol, salvo usando “o/a”, “los/las” y otras similares. Sin embargo, este tipo de férmulas supone una
saturacion grafica que puede dificultar la comprension del texto.

Se autoriza su reproduccién siempre y cuando se haga referencia explicita a la fuente.

Para referenciar, emplear el siguiente formato: Ministerio de Educacién, Centro de Estudios (....... ).
............................................................................... Santiago, Chile.



FORMATO COLOFON PUBLICACIONES ESTADISTICAS

Nombre de la publicacién

Centro de Estudios MINEDUC

Divisién de Planificacion y Presupuesto

Subsecretaria de Educacion

Ministerio de Educacion, Republica de Chile

Av. Libertador Bernardo O’Higgins N2 1371 Santiago, RM, Chile
Tel. 22 406 6000

© 2019 Ministerio de Educacién.

Presidente de la Republica de Chile: Sebastian Pifiera E.

Ministra de Educacion: Marcela Cubillos S.

Subsecretario de Educacién: Raul Figueroa S.

Jefe de Division de Planificacion y Presupuesto, Subsecretaria de Educacion: Leon Paul C.
Jefa de Centro de Estudios, Subsecretaria de Educacién: Rosario Del Villar M.

Equipo de trabajo a cargo de la publicacién: Unidad de Estadisticas CEM
Coordinacién general de la publicacién: Unidad de Promocidn y Difusion de la Investigacion

En el presente documento se utilizan, con un fin inclusivo, los términos genéricos para
referirse a hombres y mujeres. Esta opcidén obedece a que no existe acuerdo universal
respecto a cdmo aludir conjuntamente a ambos sexos en el idioma espafiol, salvo usando
“o/a”, “los/las” y otras similares. Sin embargo, este tipo de férmulas supone una saturacién
grafica que puede dificultar la comprension del texto.

Se autoriza su reproduccién siempre y cuando se haga referencia explicita a la fuente.
Para referenciar emplear el siguiente formato:

Ministerio de Educacién, Centro de Estudios (2019). XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
Santiago, Chile.



CEM

Centro de
Estudios
Mineduc

ANEXO 2

Especificaciones formato en word
para Evidencias, Documentos de trabajo y Minutas

CARACTERISTICAS GENERALES
FORMATO Word
TAMANO DE HOJA Carta
ORIENTACION Vertical
MARGENES Normales
ESPACIADO 1,5
FUENTE Calibri
TAMANO Y FUENTE DE LETRA DOCUMENTO
TITULO 1 Calibri bold, tamario 14
SUBTITULO 2 Cadlibri light, tamano 12
SUBTITULO 3 Cadlibri bold, tamaro 11
COLOFON Calibri light, tamario 9
RESUMEN/ABSTRACT: Titulo Calibri bold, tamario 14
Cuerpo Cadlibri light, tamarno 10
PALABRAS CLAVES: Titulo Calibri bold, tamario 14
Cuerpo Cadlibri light, tamarno 10
TAMANO DE LETRA TEXTO Calibri light, tamaro 10
INTERIOR TABLAS Cadlibri light, tamaro 10
TITULOS TABLAS Cadlibri light, tamaro 10
FUENTES Cadlibri light, tamarno 9
PIE DE PAGINA Cadlibri light, tamario 8

RECURSOS: TABLAS, GRAFICOS, DIAGRAMAS U OTROS*

TITULOS

Acotados y representativos de la informacién que entregan. Nunca llevan
punto final y la alineaciéon a la izquierda.

NUMERACION | Correlativa: de 1a n, segun cantidad y tipo de recurso. Ej: se numera del 1al n

los graficos contenidos en el documento (Grdfico 1, Grdfico 2, Grdafico n, etc.).

RECURSOS Tablas, graficos, diagramas y/o imdgenes (u otros) alineados a la izquierda.

Deben adjuntarse en formato EDITABLE para posibles correcciones y, en caso
de impresiones, serdn solicitados por la imprenta.

FUENTES No van en negrita ni cursiva y llevan punto final. Alineacion a la izquierda.

COLOR *** La paleta de colores de las publicaciones es la siguiente:

El color de cada publicacién estd definida segun orden de aparicion.




Ejemplos

1. Titulo 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis,
ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla
vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam
dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus.

1.1. Subtitulo 2

1.1.1 Subsubtitulo 3

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis,
ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla
vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam
dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean
vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem
ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus.



*%

Tabla 1. Titulo fuera de la tabla, CALIBRI BOLD, tamaiio 10, sin espaciado ni punto final

XXXXXXXXXXXXXX 47% 45%
XXXXXXXXXXXXXX 40% 43%
XXXXXXXXXXXXXX 13% 12%
XXXXXXXXXXXXXX 100% 100%

Fuente: Fuera de la tabla, Calibri Light, tamafio 9, sin espaciado, con punto final.

Grafico 1. Titulo fuera del grafico, CALIBRI BOLD, tamaiio 10, sin espaciado ni punto final
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Fuente: Fuera del grafico, Calibri Light, tamafio 9, sin espaciado, con punto final.
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Aplicar colores segun paleta.

Ejemplos:

35,0%
30,0%
25,0%
20,0%
15,0%
10,0%

5,0%

0,0%

Leer para estudiar 1ro medio I Leer para estudiar 2do medio

Leer para estudiar 3ro medio ' Leer para estudiar 4to medio
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100 +— ——
6,0 ~—
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ANEXO 3

Formato de resumen y abstract
para Evidencias y Documentos de trabajo’

El resumen tiene como objetivo presentar el contenido de un estudio de forma sintética,
con el fin de tener una idea general de qué se trata.
El formato establecido para el resumen es el siguiente:

e Extension: de 200 a 300 palabras.

e Letra Cadlibri, tamano 10, espaciado 1,5.

e Contenido: informacion breve de las secciones que se indican en la siguiente tabla,
con su respectiva funcién, siendo * indispensables:

SECCION FUNCION

Contexto* - Contexto en que ocurre la investigacion
- Relevancia del tema

Objetivo* - Objetivo o problema de la investigacion

Diseno - Instrumentos
- Métodos andlisis

Escenario de Dénde se desarrolla la medicion de la investigacion (escuelas,
la medicion hospitales, hogares, etc.)

Participantes | Definicion breve de la muestra (tamaio, criterios, seleccion)

Resultados* Reporte de lo que se encontrd con los datos

Conclusion* - Ventajas/desventajas de la investigacién
- Implicancias/recomendaciones de politica publica

*k

! Lectura recomendada: Why We Need a Structured Abstract in Education Research de Frederick Mosteller et all.,
Universidad de Indiana. Disponible en:
http://www.indiana.edu/~educy520/secé342/week_08/mostellerO4structured_abstract.pd
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ANEXO 4-

Derechos de Autor de las publicaciones propias
del Centro de Estudios MINEDUC

La Ley sobre Propiedad Intelectual establece cesiones de derechos implicitos al Estado, en
el caso de obras creadas por profesionales publicos (contrata y planta) en el desemperio de
sus cargos (Art. 88, Ley de Propiedad Intelectual). En dichas situaciones, el empleador, esto
es, la persona juridica estatal, es el titular del derecho de autor. Lo mismo ocurrird en el caso
de los profesionales en calidad de honorarios, lo que estard especificado en el convenio de
prestacién de servicios que suscriban ambas partes.

Asi, la propiedad intelectual de los estudios, trabajos, investigaciones que realice un
profesional dentro de las funciones de su cargo y en su jornada laboral como funcionario
publico pasan a ser propiedad del Estado. No obstante, el Derecho moral sigue
perteneciendo a cada uno de los autores, lo que obliga a especificar la autoria de las
creaciones en cualquier tipo de publicacion.

Las publicaciones propias del CEM estdn conformadas por:

- creaciones propias e inéditas, (que aplican a los DOC. DE TRABAJO, MINUTAS);

- andlisis o interpretaciones que se crean a partir de estudios realizados por terceros,
(que aplican a las EVIDENCIAS); y

- reportes de informacién estadistica (PUBLICACIONES ESTADISTICAS).

Para cada tipo de publicacidn, la propiedad intelectual se gestiona de forma distinta:

DOCUMENTOS DE TRABAJO: La Propiedad Intelectual de estas publicaciones
corresponde al Ministerio de Educacion, la que no requiere Registro de Propiedad
Intelectual, ya que estd protegida por Ley. Cabe destacar que la obligacién del
MINEDUC, en este caso, es especificar los nombres de los creadores para respetar el
derecho moral.

EVIDENCIAS: Esta figura se denomina Derecho derivado, ya que a partir de un texto
de un tercero externo se crea otro nuevo. Par difundir esta nueva creacién es
indispensable solicitar autorizacién al autor de la obra base, explicitando el titulo del
documento a partir del cual se creard otro, el objetivo de su utilizacién y si es
adaptacién, traduccidén, andlisis, resumen, interpretacién, transformacién u otro. La
autorizaciéon, que estipula todos los alcances y restricciones que apliquen, se entrega
formalmente y por escrito. Asi, el titular del nuevo texto serd el Estado, el que, por su
parte, deberd plasmar en el colofén de la obra derivada el titulo de la obra original, y
especificar los nombres de los creadores para respetar el derecho moral de los
profesionales publicos.

MINUTA: La Propiedad Intelectual de estas publicaciones corresponde al Ministerio
de Educacion, la que no requiere Registro de Propiedad Intelectual, ya que estd

2 Basado en la Minuta realizada por lo Unided de Promocion y Difusion de la Investigacion del Centro de Estudios
MINEDUC, segun la Ley N2 17.336 que regula la propiedad intelectual contenida en el Decreto Supremo de Educacion
N° 277, de 30 de abril de 2013, que aprueba su Reglamento, y el Decreto N° 425 del Ministerio de Educacién, que
normaliza o inscripcion de Propiedad Intelectual.



protegida por Ley. Cabe destacar que la obligacién del MINEDUC, en este caso, es
especificar los nombres de los creadores para respetar el derecho moral (si es que
los hay).

PUBLICACIONES ESTADISTICAS: La Propiedad Intelectual de estas publicaciones
corresponde al Ministerio de Educacion, la que no requiere Registro de Propiedad
Intelectual, ya que estd protegida por Ley. Cabe destacar que la obligacién del
MINEDUC, en este caso, es especificar los nombres de los creadores para respetar el
derecho moral (si es que los hay).

Autorizaciéon de terceros
Creaciones de profesionales CEM a partir de estudios de terceros: EVIDENCIAS

Esta figura se denomina Derecho derivado, ya que a partir de un texto de un tercero se crea
otro. Para poder utilizarlo, se debe solicitar autorizacién al autor de la obra inicial,
explicitando el titulo del documento a partir del cual se creard otro, el objetivo de su
utilizacién y si es andlisis, resumen, interpretacién u otro (esta informacién debe
especificarse en el colofén de la nueva publicacién). El propdsito final es publicar la segunda
obra creada y difundirla a la comunidad educativa.

La siguiente es una AUTORIZACION tipo:

AUTORIZACION

Por medio de la presente, QUTOTZO O e , perteneciente al
Centro de Estudios MINEDUC de la Division de Planificacion y Presupuestos del Ministerio
de Educacion, a utilizar el texto/estudio/investigacion titulado

.................................................................................................................................................................. , con el fin de crear
un nuevo documento bajo los siguientes preceptos:

- El nuevo texto es un andlisis/resumen/interpretacion/otro del texto de mi
QULEOTO TIEUIOIAO "o s s

- Eltitulo y autoria del texto base estard consignado en el colofon.

- La nueva publicacion no tiene fines de lucro, sino que solo busca difundir la
informacion a la comunidad educativa.

- La nueva publicacion solo podrd ser difundida por el CEM como parte de la

Serie Evidencias.

Nombre:
RUT:
Firma:
Fecha:
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ANEXO 5

Docode

Docode, Document Copy Detector es un software desarrollado por profesionales del
Departamento de Ingenieria Industrial de la Universidad de Chile, que permite detectar el
plagio textual entre documentos, ademds de identificar traducciones del inglés que
involucren plagio. En especifico, analiza y compara documentos y textos con otros que han
sido indexados en la web, y también con aquellos que formen parte de un determinado
repositorio, entregando un informe que detalla la existencia o no de coincidencias.

De esta forma, aplicando este sistema es posible verificar que las publicaciones propias

creadas en el Centro de Estudios MINEDUC son originales, lo que reafirma la labor
profesional del equipo.

Un ejemplo del reporte que entrega este proceso es el siguiente:

= DOCODE centro de Estudios Andlisis  Historial ~ Repositorios  Administrar usuarios CEmineduc «

Informacion documenta Indice de plagio
Documento Doc. de trabajo - Datos abiertos para la investigacion en educacion DU-HCH.docx
Tamario 183,5 KB 0%
N° palabras 8.856
Minimo de palabras 5

Subidoel 14-08-2018



P Ministerio de ‘ EM
8). Educacion

SR

Centro de
Estudios
Mineduc

ANEXO 6

Diseno y diagramacién de las publicaciones

El disefio y la diagramacién de las publicaciones propias del CEM se definieron a partir del
trabajo creado por el Equipo de Arte de Comunicaciones del Ministerio, el cual ha
establecido una linea grdfica distintiva para el Centro. De esta forma, las Evidencias, los
documentos de trabdgjo, las minutas y las publicaciones estadisticas tendrdn para cada
numero los disefios que se presentan a continuacién, y que variardn solo en algunos
aspectos grdficos y los datos pertinentes a cada publicacion.

Evidencias

@[=] CEM {x
Centro do "

Titulo

Analisis de las recomendaciones OCDE
Nacionales de Educacion: Educacion en
Chile (2004-2016) en el contexto dela
Reforma en marcha.




Documento de trabajo

CEM
Contro de
Estudiios
Minaduc

DOCUMENTO
DE TRABAJO

Titulo del documento:
tipografia Georgia, regular,

tamaiio 24pls. /
interlineado 28pts.

SEPTIEMBRE, 2019




Minutas

SEPTIEMERE 2019

1.Titulo

65

abais s o sl ox oa Commodo comoquat. Dus ste e dok i repchanderk

copeate von pewden, sivique mnt i cups o o5, AU RS, o o g3
o s

shucant focows gade S 2 P——

o e ot IS %o SRS, Lo e e bt 4 saponts
delctn. . w. R . s ook
SIS

laborr we ot sbquy @1 es commedo comequat Dun sute wwe dole B reprobendert o

wekpate




Publicaciones estadisticas

Las portadas varian solo en ciertos elementos graficos y en los titulos.

i =

RESUMEN INFORME

EJEMPLAR GRATUITO, PROHIBIDA SU VENTA EJEMPLAR GRATUITO, PROHIBIDA SU VENTA

INFORME

EJEMPLAR GRATUITO, PROHIBIDA SU VENTA
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ANEXO 7

Difusion: Centro de Documentacion CEDOC

El Centro de Documentacion, CEDOC, es una plataforma virtual cuyo objetivo es reunir los
estudios, estadisticas y evaluaciones sobre diferentes temas relacionados con educacion,
realizados en el Centro de Estudios MINEDUC, con el fin de ponerlos a disposicién y
difundirlos a los actores que conforman la comunidad educativa.

Las publicaciones propias son ingresadas al CEDOC una vez que son aprobadas por la
Jefatura del Centro de Estudios MINEDUC vy sus correspondientes contrapartes. Para este
proceso, se debe completar, ademds, una FICHA CEDOC que contiene informacion bdsica
de cada uno de los documentos (categoria, afio de término, palabras claves, resumen,
investigador responsable, entre otros). De esta ficha se obtiene la informacién necesaria
para ingresar los documentos a la plataforma y que formardn parte de la base de datos del
buscador.

El link de este repositorio virtual es http://cedoc.mineduc.cl, y puede acceder a él cualquier
persona interesada en estudios e investigaciones de materia educativa que tenga conexion
ainternet.

_ Centro de Documentacion - Centro de Estudios MINEDUC

Busqueda

pliblico

Mineduc tiene Como objelivo disponibitizar al

on ol



http://cedoc.mineduc.cl/

GOOGLE DRIVE: Respaldo CEDOC

Como respaldo de la Base de datos de toda la informacién que contiene el CEDOC, se cred
en el Google Drive (correo electronico: cedocmineduc@gmail.com), un archivo que
resguarda la misma informacién que estd en el repositorio y que es manejada por la Unidad
de Promocion y Difusion de la Investigacion del mismo centro.

Difusién: Pagina web

Otra de las herramientas que emplea el Centro de Estudios MINEDUC para difundir lo
generado por sus profesionales y asi cumplir tanto con el compromiso de compartir la
informacion que genera como para transparentar activamente lo que realiza, es su pdgina
web. En ella estdn contenidas todas las publicaciones propias y otros estudios e
investigaciones con el fin de ponerlas a disposicion de la comunidad educativa.

Inicio Ministerio v Servicios v Regiones Etapas Educativas v Basqueda Q

PUBLICACIONES PROPIAS

Estandares de calidad en publicaciones

Evidencias ——
Documentos de Trabajo —
Minutas e—

Capitulos de libros

Libros y revistas

+ Publicaci Estadisti

Descripcién

Publicaciones Nacionales

Publicaciones Internacionales

Informes Finales FONIDE 10: Ponemos a disposicion de toda la comunidad

iDiSDOHibl@S! educativa, los 9 informes finales de las
investigaciones adjudicadas en el Concurso
FONIDE N°10. Estas investigaciones se
llevaron a cabo durante el afo 2017. Los

EVALUACIONES DIPRES

ACTIVIDADES

AGENDA EN CURS
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Difusion: Boletin CEM

El Boletin del CEM tiene como propdsito ser un medio de difusién para dar a conocer las
publicaciones mds importantes generadas en el Centro, para destacar eventos importantes
en los que ha participado, y para relevar las gestiones de esta unidad. La forma de difusién
del boletin es por medio de mailing masivos a distintos actores de la comunidad educativa.

Centro de Estudios
MINEDUC publica el
Estudio Sobre sistemas
de admision en educacion
superior

Lonzamiento
Cvidoncias &4

Lanzamiento
Lvidencios 44




